[image: ]
nota
Aanwezigheidslijst en contactlogboek
Datum: 29 april 2021

Zolang er deelnemers, begeleiders en eventueel andere betrokken externen besmet kunnen zijn of raken met het Corona virus is het bijhouden van jouw administratie een belangrijk onderdeel van jouw werking. 
In dit document vind je 2 zaken terug: 
· een aanwezigheidslijst waar wat extra gegevens per persoon worden gevraagd zoals rijksregister nummer omdat dit van belang is wanneer je lijsten zou moeten doorgeven aan het tracing centrum. 
· Een contactenlogboek waarin naast de deelnemers van het aanbod ook eventuele andere contacten worden opgenomen. Mensen die eventueel ook besmet zouden kunnen zijn door aanwezigheid, betrokkenheid etc op het aanbod. 
Je hoeft niet elke passant t.a.v. je werking op te nemen, maar wel de personen die mogelijk hoog risico contact kunnen zijn (als bv. afstand niet bewaard werd, eventuele mondmaskers niet of niet correct gedragen werden, als je met deze mensen dichtbij op openbaar vervoer hebt gezeten, er direct contact was of indirect contact langer dan 15 minuten).


Print elke pagina voldoende keren af en zorg dat deze bij aanvang van je activiteit aanwezig is. 
Tips:
Druk een logboek af per bubbel.
Stel per bubbel 1 iemand verantwoordelijk om het stipt in te vullen; bv. de Corona-coördinator.
Bewaar het logboek op een droge plaats. Bijvoorbeeld bij het EHBO materiaal. 
Toch schrik dat het kwijt of stuk geraakt? Neem er dan zeker bij meerdaags aanbod tussendoor een foto/kopie van.
Heb je op je activiteit toegang tot een laptop of internet, vul het logboek dan eventueel digitaal in en bewaar het in the cloud.
Spreek nu al af wie het logboek zal bijhouden na je activiteit.




Algemene info van het aanbod

	Naam aanbod
	

	organisator aanbod
	

	datum, indien meerdaagse (van – tot) 
	

	Plaats aanbod
	

	Aantal deelnemers (bubbel)
	

	Aantal begeleiders (bubbel)
	

	Aantal bubbels aanwezig op locatie 
	

	Voorzorgsmaatregelen scheiden bubbels
	

	Leeftijdscategorie 
tot en met 12 jaar 
13 tot en met 18 jaar
	 



Aanwezigheidsregister (hou rekening met de mAX aantallen in bubbels (50/100/200)) 
vul deze lijst aan ongeacht de leeftijdsgroep 
	BEGELEIDERS
	naam
	voornaam
	rijksregisternummer
	tel nummer

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 

	DEELNEMERS
	naam
	voornaam
	rijksregisternummer
	tel nummer 

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	

	21
	
	
	
	

	22
	
	
	
	

	23
	
	
	
	

	24
	
	
	
	

	25
	
	
	
	

	26
	
	
	
	

	27
	
	
	
	

	28
	
	
	
	

	29
	
	
	
	

	30
	
	
	
	

	31
	
	
	
	

	32
	
	
	
	

	33
	
	
	
	

	34
	
	
	
	

	35
	
	
	
	

	36
	
	
	
	

	37
	
	
	
	

	38
	
	
	
	

	39
	
	
	
	

	40
	
	
	
	

	41
	
	
	
	

	42
	
	
	
	

	43
	
	
	
	

	44
	
	
	
	

	45
	
	
	
	

	46
	
	
	
	

	47
	
	
	
	

	48
	
	
	
	

	49
	
	
	
	

	50
	
	
	
	

	…
	
	
	
	






Logboek – focus op hoogrisicocontacten 
Zowel de geplande als de toevallige contacten schrijf je hier op. Denk hierbij aan:
· De gemeentediensten die de vuilbakken kwamen halen.
· De jeugdconsulent die langskwam.
· Een kindje dat wegliep en door een leider uit een andere bubbel teruggebracht wordt.
· Een buurman die ongevraagd een kijkje komt nemen op je terrein.
· Een bezoek aan spoed na een accident.
· ….

Je hoeft NIET alle contacten te noteren, vind je dat veiliger, doe gerust maar eigenlijk is er nood aan focus op HOOG RISICOCONTACTEN:
· Wat zijn hoog risicocontacten? 
· Personen waarmee je de afstand NIET kon garanderen en een mondmasker NIET werd gedragen; contact moet min. 15 min binnen de afstand van 1,5m en zonder mondmasker geweest zijn. De 15 min. zijn cumulatief, dit hoeft dus geen 15 min aan één stuk te zijn, maar bv. gespreid over de activiteit
· Persoon die direct fysiek contact had met een COVID- patiënt  
· Persoon die contact is geweest met excreties of lichaamsvloeistoffen van een covid– 19 patiënt zoals zoenen, mond op mond beademing, contact met braaksel, stoelgang, slijmen…
· Personen die samen met covid – 19 patiënt hebben gereisd ongeacht het correct dragen van een mondmasker door alle partijen. Bv samen op de bus, de trein, in de wagen… 


Sommige van bovenstaande kan je dus vooraf niet inschatten omdat je niet weet of één van je deelnemers besmet is. Uiteraard laat je zieke deelnemers niet deelnemen, maar als iemand tijdens de activiteit ziek wordt, en je hebt de mogelijkheid om de mensen met wie je in contact komt buiten je bubbel te contacteren achteraf; helpt dit zeker in geval van noodzaak.



 

	Datum + uur
	Wat is er gebeurd?
	Wie is er betrokken?
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